ZARZADZENIE NR 44/2020

Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 1 im. Marszatka
Jozefa Pitsudskiego w Katowicach

z dnia 6 listopada 2020 .

W sprawie: organizacji oraz realizacji zadan Szkoty Podstawowej nr 1 w Katowicach zwigzanych
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglo$¢ lub innego sposobu realizacji tych
zadan w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVD — 19 realizowanych
w okresie od 09.11.2020 r. —29.11.2020r.

Na podstawie

Rozporzadzenia MEN z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegdlnych rozwigzan
w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z 2020 r. poz. 493
z pézn.zm. § 1 pkt.13),

Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie szczegdlnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem
1 zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. 2020, poz. 1394) oraz Rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 16 pazdziernika 2020 r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i1 zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. 2020, poz. 1830),

Rozporzadzenia Ministra Edukacji [ Nauki z dnia 23 pazdziernika 2020 r. zmieniajacego
rozporzadzenie w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty
w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 ,

Rozporzadzenia MEN z dnia 5 listopada 2020r. w sprawie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem

1 zwalczaniem COVID-19,

Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 1 im. Marszalka Jozefa Pilsudskiego

w Katowicach zarzadza, co nast¢puje:
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&1

Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 1 im. Marszatka Jozefa Pitsudskiego w Katowicach
przekazuje nauczycielom informacje¢ o sposobach i trybie realizacji zadan szkoty w okresie
ww. ograniczenia funkcjonowania za pomocg wiadomosci w dzienniku elektronicznym
Vulcan nie p6zniej niz przed dniem 09.11.2020r. Tre$¢ zarzadzenia zostaje zamieszczona
w zaktadce ,,Dokumenty szkolne” na stronie internetowej szkoty.

. Wychowawcy klas przekazuja informacj¢ (uczniom oraz rodzicom) o sposobie i trybie
realizacji zadan szkoty okreslonych w niniejszym zarzadzeniu poprzez wiadomosé
w dzienniku dziennik elektronicznym Vulcan najp6zniej w dniu 09.11.2020r. godz.7.30.

W sytuacji braku odczytania informacji wystanych przez wychowawcéw klas, w dniu
09.11.2020r., wychowawcy klas kontaktujg si¢ z rodzicami w celu skutecznego przekazania
informacji.

Wychowawcy dokumentujg przekazanie informacji w zbiorczej liscie, ktorg przechowuja
w dokumentacji wychowawcy (dane rodzica, data przekazania informacji).

&2

. Koordynacja pracy nauczycieli (ww. okresie) odbywa si¢ przez wicedyrektora szkoty we
wspotpracy z koordynatorem bezpieczenstwa epidemicznego. Koordynator w czasie
nieobecnosci wicedyrektora petni réwniez funkcj¢ spotecznego wicedyrektora.

. Wraz z wejsciem w zycie nowelizacji Rozporzadzenie MEN z dnia 5 listopada 2020 r.
W sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdziataniem 1 zwalczaniem COVID-19 od dnia 9 listopada do
29 listopada 2020r. wszystkie oddzialty Szkoty Podstawowej nr 1 im.Marszatka Jozefa
Pitsudskiego beda mialy nauczanie zdalne, a tym samym =zostaja zawieszone zajecia
stacjonarne dla klas 1-3 oraz przedtuza si¢ nauczanie zdalne dla klas 4-8. A zatem wszyscy
uczniowie bedg uczyli si¢ w trybie zdalnym.

. Zajecia odbywac si¢ beda on — line zgodnie z planem lekcji opracowanym na czas zdalnej
nauki, przy czym uwzgledniajac zasady bezpiecznej nauki zdalnej. Czas pojedynczej lekcji
wynosi okoto 30 minut. Pozostaly czas lekcji przeznacza si¢ na indywidualne konsultacje dla
uczniow 1 rodzicow tego potrzebujacych.

. Technologiami informacyjno — konsultacyjnymi wykorzystywanymi w pracy zdalnej beda:

e  komunikator z mozliwoscig prowadzenia zaje¢ on — line- Microsoft Teams,

¢ komunikator do wymiany informacji — dziennik elektroniczny Vulvan UONET +.

. Zajecia zdalne rozpoczyna nauczyciel. Uczniowie maja obowigzek punktualnego dotaczenia
do spotkania. Nauczyciel sprawdza i odnotowuje obecnos¢ uczniéw w trakcie kazdych zajec.
W przypadku stwierdzenia nieobecno$ci w trakcie zaj¢é, nauczyciel moze dokona¢ zmiany
frekwencji. Nauczyciel decyduje o zakonczeniu zaje¢, a uczniowie zobowigzani sg do
przerwania polaczenia. Nauczyciel przerywa polaczenie jako ostatni.
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6. Uczniowie zobowigzani sg do wlasciwego przygotowania do zaje¢ (przed dotaczeniem do
spotkania ) co obejmuje:

e posiadanie mikrofonu i kamerki (o wytaczeniu kamery i mikrofonu decyduje
nauczyciel), posiadanie zeszytu przedmiotowego , podrecznika, ewentualnie
zeszytu ¢wiczen oraz innych materiatéw edukacyjnych,

e stosowny ubior.

7. Podczas zajge¢ uczniowie zobowigzani sg do wtasciwego zachowania oraz do przestrzegania
praw autorskich. Zabrania si¢ nagrywania zaje¢ oraz utrwalania wizerunku
nauczyciela iinnych oséb.

8. W sytuacji uniemozliwiajacej dotaczenie do spotkania ucznia, uczen bezzwlocznie informuje
nauczyciela o zaistnialej sytuacji z wykorzystaniem dziennika elektronicznego.

&3

Uczniowie oceniani sg zgodnie z zasadami okreslonymi w Statucie Szkoty.

Nauczyciel informuje rodzica ucznia o postepach w nauce dziecka i otrzymanych przez niego
ocenach w sposdb wczesniej ustalony przez nauczyciela poprzez e — dziennik.

Nauczyciel na biezgco informuje rodzica o pojawiajacych si¢ trudnosciach w opanowaniu
przez ucznia wiedzy i umiejetnosci, wynikajacych ze specyfiki nauczania na odleglos¢
poprzez e — dziennik.

&4

1. Za organizacj¢ zaje¢ dla ucznibw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi oraz
posiadajagcymi orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego odpowiada pedagog szkolny
W porozumieniu z nauczycielami specjalistami. Zajgcia rewalidacyjne odbywaja si¢ zgodnie
z dotychczasowym planem.

2. Odbywajg sie takze zajecia dla obcokrajowcoéw i kota zainteresowan.

&S5

Od 16 listopada br. szkota zapewnia opieke swietlicowa uczniom klas 1-3, ktorych rodzice sa
bezposrednio zaangazowani w walke z pandemig COVID-19 1 zglosza taka potrzebe
dyrektorowi szkoty w terminie do 10 listopada 2020r. (wlacznie) poprzez dziennik
elektroniczny lub telefonicznie do sekretariatu szkoty tel. 0 32 2510 688.

Weczesniejsze zapewnienie opieki §wietlicowej nie jest mozliwe ze wzgledu na trudng
sytuacje epidemiologiczng w szkole (zgoda organu prowadzacego szkofe .

Wicedyrektor szkoty wraz z wychowawcami §wietlicy opracowuje stosowng procedurg
wewnetrzng dotyczaca przyjecia uczniow w tym czasie do swietlicy szkolnej do 12.11.2020 r.
1 dokumenty te przekazuje rodzicom ucznidéw klas 1 -3 poprzez wszystkie kanaty komunikacji
z rodzicami najpdzniej 12.11.2020r. godz.10.00.
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&6

Ustala si¢ zakres czynnosci i zadan wychowawcow:

e Ustalenie w kontakcie z rodzicami uczniéw klas 1-3 zapotrzebowania na sprzet
komputerowy w celu udostgpnienia posiadanego na ten cel sprzetu szkolnego (na okres
nauki zdalnej) — w miar¢ dostepnosci sprz¢tu, w porozumieniu z pedagogiem szkolnym.

e Przekazanie uczniom logindéw i haset dostgpowych do platformy Microsoft Teams —
przed rozpoczeciem zaje¢ zdalnych przez uczniow.

. Nauczyciele realizuja nauczanie zdalne w budynku  Szkoty Podstawowej nr 1 wg

indywidulanego  planu  lekcji/konsultacji ~ wykorzystujac  szkolng  infrastrukture,
oprogramowanie, sprz¢t komputerowy. W celu zachowania rezimu sanitarnego nauczyciele
zajecia zdalne prowadza w salach ustalonych w odrebnym grafiku przygotowanym przez
koordynatora do spraw bezpieczenstwa epidemicznego.

. Nauczyciele realizujacy nauczanie zdalne bedg mogli zosta¢ oddelegowani do pracy w domu

na ich pisemny wniosek po spelnieniu warunkéw prawnych dotyczacych pracy na prywatnym
sprzecie komputerowym, po podpisaniu stosownego o$wiadczenia, z wylgczeniem
przypadkow, gdy jest to niezbedne do realizowania zadan na terenie placoéwki. Rozwigzanie to
przyczyni si¢ do zmniejszenia rozprzestrzeniania si¢ wirusa wsrod pracownikoOw na terenie
placowki.

. Nauczyciele pracujacy zdalnie w domu zobowigzani sg do systematycznego uzupeiniania

dokumentacji szkolnej, papierowych dziennikow lekcyjnych oraz dziennikéw zajecé
dodatkowych co najmniej raz w tygodniu.

&7

. Ustala si¢ sposdb monitorowania postepoOw uczniow oraz sposob weryfikacji wiedzy

1 umiejetnosci ucznidw, w tym rowniez informowania uczniow lub rodzicow o postepach
ucznia w nauce, a takze uzyskanych przez niego ocenach.

. SposOb monitorowania postgpow ucznidow oraz formy 1 sposoby weryfikacji wiedzy

1 umiejetnosci ucznidw w postaci zadan domowych na podstawie lekcji zrealizowanych
w formie ksztatcenia na odlegtos¢:

a) zadania z zeszytow ¢wiczen,

b) zadania na kartach pracy przestanych przez nauczyciela,

C) wypracowania,

d) praca plastyczna lub techniczna,

e) Nauczyciele dokonuja oceny zadan domowych w czasie 3 dni roboczych od
terminu, ktory zostat okreslony jako data zwrotu wykonanego zadania.
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3. Nauczyciele dokonuja oceny zadan domowych w czasie 3 dni roboczych od terminu, ktory
zostal okreslony jako data zwrotu wykonanego zadania.

4. Przed zleceniem wykonania zadania domowego podlegajacego ocenie nauczyciele informujg
uczniow 1 rodzicoOw o kryteriach oraz punktacji na poszczegolne oceny.

5. Wykonanie zadania domowego uczen dokonuje na kolejng lekcje wg tygodniowego planu
lekcji lub w innym terminie okreslonym przez nauczyciela. W sytuacji zadania domowego
wykonywanego na kolejng lekcje wg planu zaje¢ — podczas rozpoczecia tej lekeji uczen
przedstawia wykonane zadanie.

6. Ocenie podlegaja tylko te zadania domowe, o ktorych informacja zostata zamieszczona przez
nauczyciela (dodana) w module zadania domowe w dzienniku Vulcan (Dziennik — zadania
domowe).

7. Umieszczanie przez nauczycieli informacji w ww. module (zadania domowe) nast¢puje w dniu
ich zlecenia (najpozniej do godz. 16:00).

&8

1. Ustala si¢ sposoéb dokumentowania przez nauczycieli realizacji zadan szkoly w okresie pracy
zdalne;j:

a) W dniurealizacji zadan wynikajacych z planu lekcji nauczyciele (w ramach ksztatcenia
zdalnego) w e-dzienniku dokonuja wpisow zrealizowanych tematdéw oraz zaznaczaja
frekwencje ucznidow (wpisanie tematu zajeé, zaznaczenie frekwencji — ktorej
potwierdzeniem na danej lekcji jest jakakolwiek informacja zwrotna o obecnosci
przekazana nauczycielowi przez ucznia w czasie trwania danej lekcji, ktora potwierdza
obecnos¢ na zajeciach np. wiadomos¢ w dzienniku elektronicznym, wystanie
wiadomosci email, wykonanie w czasie lekcji pracy na platformie TEAMS lub inny
sposOb potwierdzania nieobecnosci w czasie danej lekcji ustalony przez nauczyciela).

b) W sytuacjach zlecania uczniom zadan domowych, nauczyciel poprzedza zlecenia
wykonania zadania w danej klasie wpisem w dzienniku Vulcan (w module zadania
domowe) czego dotyczy zadanie oraz ew. dodatkowymi informacjami.

c) Po dokonaniu wpisu w module zadania domowe nauczyciel informuje rodzicow
1 uczniéw danej klasy poprzez wiadomosci w e-dzienniku Vulcan.

2. Nauczyciele archiwizujg w e-dzienniku Vulcan wszystkie informacje otrzymane oraz wystane
do ucznidw i rodzicow (wyslane/otrzymane wiadomosci nie podlegaja kasowaniu).

3. Nauczyciele zapisuja kopie wszystkich wystanych informacji oraz dodatkowych danych (pliki,
zadania, kryteria 1 punktacje ze zleconych zadan domowych, linki, lekcje realizowane w formie
audio/wideo itp.) w indywidualnym folderze na swoim stuzbowym Dysku Google.

4. Nauczyciele dotaczajg materiaty dla uczniéw do realizacji poszczegdlnych tematéw w dzienniku
Vulcan lub w platformie Microsoft Teams. Materiaty nie podlegaja kasowaniu.

5. Usprawiedliwienia nieobecnosci ucznidw s3 dokonywane w terminach okre$lonych
w procedurze.
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&9

1. Wskazuje si¢ zroédta 1 materiaty niezbedne do realizacji zaje¢, w tym materialy w postaci
elektronicznej, z ktérych uczniowie moga korzystaé:

a) www.cke.gov.pl/,
b) www.oke.jaworzno.pl,
c) www.e-podreczniki.pl,
d) www.lektury.gov.pl,
e) www.epodreczniki.pl,
f) www.men.gov.pl,

g) zrodta do materialow prezentowanych w programach publicznej telewizji i radiofonii,
h) WSiPnet.pl,

1) nowaera.pl/naukazdalna,

j) materiaty wlasne nauczycieli,

k) strony www ogolnopolskich zwigzkéw sportowych.

2. Zajecia w formie zdalnej bedg realizowane przez nauczycieli na platformie Microsoft Teams,
oraz z wykorzystaniem dziennika elektronicznego Vulcan.

&10

Uczniom oraz rodzicom zapewnia si¢ mozliwo$¢ zdalnych konsultacji z nauczycielami
prowadzacymi poszczegolne zajecia wg terminarza konsultacji ujgtego w tygodniowym planie
lekcji oraz wg planu konsultacji opublikowanego na stronie internetowej szkoty.Konsultacje
odbywaja si¢ za posrednictwem dziennika Vulcan lub platformy Microsoft Teams.

&l1

Obecnie nie jest konieczna modyfikacja szkolnego zestawu programéw nauczania. W sytuacji
koniecznosci nauczyciele zglaszaja dyrektorowi konieczno$¢ i zakres modyfikacji szkolnego
zestawu programoOw nauczani w okresie prowadzenia nauczania na odlegtosc.

&12

1. Korzystajacy z kanatéw internetowych w zwigzku z realizacjg nauczania zdalnego zobowigzani
sa do stosowania zasad bezpieczenstwa w sieci, przepisOow dotyczacych ochrony danych
osobowych, zasad higieny pracy oraz przepisoOw zwigzanych z prawami autorskimi, m.in.:

a) Biezaca aktualizacja systemow operacyjnych.

b) Systematyczna aktualizacja programow antywirusowych.

c) Regularne skanowanie dyskdw programami antywirusowymi.

d) Pobieranie oprogramowania wylacznie ze stron producentow.

e) Unikanie otwierania zalacznikdbw 7z nieznanych Zrédet dostarczanych poprzez
korespondencj¢ elektroniczna.

Strona6z8



f)
g)
h)
)
i),
k)
1)

Ustawienie systemu, ktére nie pozwala na zapamigtywanie haset w aplikacjach webowych.
Unikanie zapisywania hasel na kartkach.

Stosowanie roznych haset w roznych systemach informatycznych.

Zabezpieczanie serwerdow plikow czy innych zasobow sieciowych.

Dostosowanie zlozono$¢ hasel odpowiednio do zagrozen.

Unikanie wchodzenia na nieznane czy przypadkowe strony internetowe.

Unikanie logowania si¢ do systemow informatycznych w przypadkowych miejscach
z niezaufanych urzadzen lub publicznych niezabezpieczonych sieci Wi-Fi.

m) Wykonywanie regularnych kopii zapasowych.

n)

0)
p)

q)
r)

s)

Korzystanie ze sprawdzonego oprogramowania do szyfrowania e-maili lub no$nikow
danych.

Szyfrowanie danych osobowych przesytanych poczta elektroniczna.

Szyfrowanie dyskow twardych w komputerach przenos$nych.

Blokowanie komputera w sytuacji odejscia od stanowiska.

Unikanie umieszczania w komputerze przypadkowo znalezionych no$nikow USB. Moze
znajdowac si¢ na nich zlosliwe oprogramowanie.

Wiasciwe dostosowanie stanowiska pracy (ergonomia, wygoda).

&13

Obecnie nie jest konieczna modyfikacja programu wychowawczo-profilaktycznego Szkoty
Podstawowej nr 1.

1.

&14

Nauczyciele ustalaja we wspolpracy z dyrektorem oraz przekazuja wicedyrektorowi
(w pierwszym dniu kazdego tygodnia), tygodniowy =zakres tresci nauczania z zajeé
wynikajagcych z ramowych planow nauczania dla poszczegdlnych typow szkol do
zrealizowania w poszczegdlnych oddziatach klas oraz tygodniowy zakres tresci nauczania
z zaj¢¢ realizowanych w formach pozaszkolnych, uwzgledniajac w szczego6lnosci:

a) Rownomierne obcigzenie ucznidw w poszczegdlnych dniach tygodnia.

b) Zroéznicowanie zaje¢ w kazdym dniu.

c) Mozliwosci psychofizyczne wuczniow podejmowania intensywnego wysitku
umystowego w ciagu dnia.

d) Laczenie przemienne ksztalcenia z uzyciem monitoréw ekranowych i bez ich uzycia,

e) Ograniczenia wynikajace ze specyfiki zajec.

f) Konieczno$¢ zapewnienia bezpieczenstwa wynikajacego ze specyfiki realizowanych
zajec.

Na koniec danego tygodnia nauczyciele przesylaja do wicedyrektora szkoly raport z pracy

zdalnej.
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&15

W sytuacjach zwigzanych z problemami technicznymi (np. czasowy brak dost¢pu do Internetu,
awaria) istnieje mozliwo$¢ kontaktu z wykorzystaniem kanatu telefonicznego w celu przekazania
materiatlow, informacji, wiadomosci oraz dokonania oceny lub realizacji poprawy ocen,
organizacji egzaminu, sprawdzianu.

&16

Wychowawcow klas zobowigzuje do zapoznania z zarzagdzeniem ucznidw oraz ich rodzicow
W sposob zapewniajacy skuteczne dotarcie do nich.

& 17

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 6 listopada 2020 roku.

Iwona Brzezinska - dyrektor szkoty
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