PROCEDURY KORZYSTANIA ZBIBLIOTEKI

SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 1 IM. MARSZALKA JOZEFA
PILSUDSKIEGO W KATOWICACH

obowiazujace od 1 wrzesnia 2020 r. na czas epidemii

§ 1 Wypozyczanie ksiazek

. W celu wypozyczenia ksigzki, uczen lub rodzic/opiekun prawny przesyta do
nauczyciela bibliotekarza prosbe o wypozyczenie poprzez dziennik elektroniczny.
Wiadomos$¢ powinna zawiera¢ tytut i/lub autora ksigzki. Mozna réwniez wskazaé
tylko rodzaj ksigzki np. ksigzka przygodowa.

. Pomoca w wyborze ksigzek przez ucznidow bedzie kontakt z nauczycielem
bibliotekarzem poprzez dziennik elektroniczny, a takze informacje umieszczane
przez bibliotekarza na profilu spolecznosciowym biblioteki:
facebook.com/bibliotekaspl

. W trakcie roku szkolnego nauczyciel bibliotekarz bedzie wprowadzal opisy
ksigzek do programu MOLnet, co umozliwi uczniom sprawdzenia i zamowienie
tytulow ksigzek w internetowym katalogu OPAC.

. Na podstawie zamowien ztozonych poprzez dziennik elektroniczny, a takze przez
katalog OPAC, nauczyciel bibliotekarz przygotuje ksiazki do wypozyczenia
I poinformuje czytelnika droga elektroniczng o przydzielonym terminie ich
wypozyczenia z biblioteki. W danym terminie uczen powinien zglosi¢ si¢ do
biblioteki szkolnej. W przypadku nie stawienie si¢ ucznia, proszony jest on o
ponowny kontakt droga elektroniczng z bibliotekarzem z prosbg o przydzielenie
nowego terminu.

. Wypozyczanie i zwroty ksigzek, zwlaszcza lektur i podrecznikow, moga odbywac
si¢ w klasie, po uprzednich ustaleniach nauczyciela prowadzacego Ilekcje
z nauczycielem bibliotekarzem.

§ 2 Zwroty ksiazek

Podczas zwracania ksigzek w bibliotece szkolnej uczen przebywa w wyznaczonej
strefie.

Uczen dyktuje bibliotekarzowi numer inwentarzowy ksiazki, a nastepnie
umieszcza ja w specjalnie przeznaczonym do tego kartonie.

Kartony ze zwracanymi ksigzkami nauczyciel bibliotekarz umiesci
w wyznaczonej strefie. Ksigzki zostang wyciggni¢te z kartonu po uplywie
minimum dwoch dni roboczych.



§ 3 Konto OPAC

1. Uczniowie otrzymaja dostep do internetowego katalogu OPAC oraz do
internetowego konta czytelnika w programie MOL NET+.

2. Na indywidualnych kontach czytelnika beda zarejestrowane wypozyczenia i
zwroty ksigzek z biblioteki szkolnej.

3. Opisy ksigzek beda wprowadzane przez nauczyciela bibliotekarza
systematycznie do katalogu OPAC, w pierwszej kolejnosci beda to lektury
szkolne i ksigzki zamawiane przez czytelnikow, a takze nowe podreczniki.

4. Sposob zaktadania konta OPAC zostanie przedstawiony w postaci instrukcji,
ktéra bibliotekarz przesle uczniom poprzez dziennik elektroniczny.

§ 4 Zasady zachowania w bibliotece szkolnej

1. Uczniowie wchodza do biblioteki szkolnej tylko w celu wypozyczenia
I zwrocenia ksigzek.

2. Do pomieszczenia biblioteki szkolnej moga wejs¢ tylko uczniowie szkoty,
w terminach wskazanych przez bibliotekarza w dzienniku elektronicznym.

3. Nalezy przestrzega¢ przyjetych zasad bezpieczenstwa sanitarnego, np.
stosowac jednorazowe rekawiczki lub ptyn dezynfekujacy.

4.W pomieszczeniu biblioteki zabrania si¢ korzystania z telefondéw
komorkowych i innych urzadzen aktywowanych dotykiem (np. tablety).

5. W celu zminimalizowania mozliwosci zarazenia wirusem w punkcie obstugi
czytelnika wyznaczone sa oddzielne strefy: dla osoby wypozyczajacej ksigzki
i oczekujacej na wypozyczenie oraz do sktadowania oddanych ksigzek —
przejscie dezynfekcji i okresowej kwarantanny (strefa niedostgpna dla
uzytkownika).

6. W kazdej strefie moze przebywac jedna osoba. Maksymalnie do biblioteki
moga wejs¢ dwie osoby: jedna wypozyczajaca, druga oczekujaca (w
wyznaczonej strefie). W przypadku wigkszej liczby osob przebywajacych w
bibliotece, powinny one oczekiwac na korytarzu w bezpiecznej odlegtosci 1,5-
2m.

7. Zbiory biblioteczne podaje wylacznie bibliotekarz.

Procedury opracowano na podstawie:

- Wytyczne MEN, MZ i GIS dla publicznych i niepublicznych szkoét 1 placowek od 1
wrzesnia 2020 r.

- Dobre praktyki dotyczace funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w okresie
przeciwdziatania i zwalczania COVID-19



